44 GissOnlineAjuda

Guia Rapido
Cartérios: Emitir / Consultar Declaracéao,
Apuracéo e Conta Corrente
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Introducao

O objetivo deste modulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servigos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuracéo, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigacdes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletronico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, cligue nos menus abaixo para acessar o sistema
diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menum , disponivel no

. _ o . -
canto superior direito da tela, informando o seu CPF, apos clique em _

4#44GissOnline [ cscrton ajuta

Nova

Praticidade, facilidade e

Apos login e senha, clique em “Agbes” “* para acessar o menu Principal de sua
escrituracao:

144 GissOnline

SELECIONE UMA EMPRESA

Pesquisar Exibir 5 Vv itens por paging

CNPJ/CPF 7 Razéo Social/Nome Insc.Municipal Municipio Acoes

38.366.351/0001-93 Empresa Teste Cartdrio 870045677 JUNDIAI -

XXX XXX
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CARTORIO

No eixo Operacao, vocé tera acesso ao menu “Cartério”, e entao, aos links de “Consultar
Declaracao” e “Emitir Declaracao”:

44 GissOnline . NGO
] n°
LQ Operagéo '@l rincical >
@ Servigos Prestados CARTORIO
Selecione uma das opgdes abaixo
| &, Cartorio

@ Servigos Tomados Consultar Eriitin Dstracs
©,  Declaracao @
@ Apuracao \ \

@ Conta Corrente

f= Obras

A Depésito Judicial

X Manutengao Cadastral

@ Monitoragao

Para emitir a declaragao, clique em “Emitir Declara¢&o”, apos, selecione a competéncia,
clique em “Préximo”:

L Operagéo @l rincial >

Servigos Prestados CARTORIO
Selecione uma das opgdes abaixo
&, Cartorio
Servi¢os Tomados Consultar Emitir Dedl £
mitir Declaracao
©,  Declaracao O ¢

(@ Apuracio

@ Conta Corrente

& Obras

A Depésito Judicial

x Manutengao Cadastral

<&@ Monitoragao
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EMITIR DECLARACAO

No passo numero 1° - Competéncia, selecione a competéncia que deseja realizar as

declaracoes:
g Operagéo < Principal > Cartdrio >
Servigos Prestados EMITIR DECLARACAO

| & Cartorio
- @ 2

a Servigos Tomados Competéncia Servigos

@ Apuracao

@ Conta Corrente

1. Competéncia
E'- Obras

Informar a compgténcia
A Depésito Judicial .

Nesta opgdo vocé podera realizar declaragdo para os servicos de cartério

Préximo

01/2024
X Manutencao Cadastral — 2024 —
<@ Monitoracao ﬂ fev  mar  abr
— mai  jun jul ago
set out nov dez

Apos, selecione o ato que deseja realizar a declaracgéo.

Observe que, no passo numero 2° - Servigos, automaticamente, o sistema ira apresentar a

lista dos emolumentos para selecéo:

8 Operacao ( Principal > Cartério >

E Servicos Prestados EMITIR DECLARACAO

o
24 Cartorio
! e 3

E Servicos Tomados

Competéncia Servicos Resumo

'@5-] Apuracao

E Selecione os servigos
[a Conta Corrente

Ato
% Obras /

Pk i Selecione um ato ... v
(31 Deposito Judicial

Selecione um ato ...
CARTORIO DE NOTAS

}C Manutencao Cadastral PROTESTO DE TiTULOS
REGISTRO CIVIL
REGISTRO DE IMOVEIS

Proximo

@ Monitoragio

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS CIVIL PESSOA JURIDICA
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E entdo, os servicos bem como seus emolumentos, valores e demais detalhes nas colunas
abaixo:

B Operagéo < Principal > Cartério =

(B Servicos Prestados Tabela de Servicos o

‘ 26 Cartorio Pesquisar Exibir 5 ~ itens por pagina

a Servigos Tomados Taxa de Fiscalizagio Valor Final ao

Cédigo Servigo Emolumentos uantidade Acbes
2 < Judiciario Usuario Q <

Apuracdo Lavratura de assento de

: casamento realizado na

r’ﬂ Conta Corrente sede, bem como de

casamento religioso com

g'.'-; Obras 1 efeitos civis e convers3o 428,25 0.00 428,25 D +
de unidio estavel em

casamento, incluindo

todas 3= despesas, exceto

os custos de editais

d Depésito Judicial

3® Manutencio Cadastral Lavraturs d oo
avratura de assento de
= casamento fora da sede
<& Monitoracdo incluidas 3 5
N ¥ ncluidas a conducdo do
! s ; 1.427.60 3 1.427.60 0 +
Jjuiz de casamento e todas
demais despesas, exceto o

custo de editais

o
o
=]

Habilitacio de casamento
a ser realizado em outra
serventia (incluindo o
3 preparo de papéis, 201,34 0.00 201,34 0 +
excluidas as despesas de
publicacdo de editais pela
imprensa)

Lavratura de assento de
casamento a vista de

4 certiddo de habilitagdo 130,00
expedida por outra

o
o
=]

130,00 0 +

Neste momento, vocé devera realizar a busca do servi¢co que deseja realizar a declaracao,

inserir a quantidade e clicando na coluna “A¢des” em +, o0 sistema ir& realizar o calculo do
ISSQN, disponibilizando no rodapé da pagina, todos os detalhes para sua conferéncia.

Realize este procedimento quantas vezes for necessério.

IMPORTANTE: A busca do servigo podera ser realizada por meio do campo “Pesquisar”, por
nomenclatura ou codigo do servi¢o, conforme exemplo abaixo:

(-]

Selecione os servicos
Ao

REGISTRO CIVIL ~

Tabela de Servigos

Exibir 5w itens por pdgina

Cédigo Servico Taxa de Fiscalizagio Judicidrio Valor Final ao Usudrio * Quantidade Agdes
Lavratura de assento de casamento realizade na sede, bem coma de casamento religioso com efeitos

1 civis e conversio de unid esavel em casamento, incluinda todas as despesas, exceto os custos de 42825 0,00 42825 .
editais

5 de casamento fora da sede incluidas a condugio do juiz de casamento e wdas azre o0 s2750 +

exceto o custo de editais

5 Halbiitagso de casamento a se reslizado em olra serventia (incluindo o preparo e papéss, excluidas =2 00 = +
as despesas de publicagio de editais pela imprensa)

4 Lavrature de asseno de casamento a vista de certidio de habilitagio expedida por outra serventia 130,00 0,00 130,00 +

5 Lavrstura de Assenio de Casemento Fora da Sede, incuides = condugho do juiz de cesamento e iodas R . R +
demais despesas, a vista de certidio de habilitagao expedida por outra serventia

Mostrando de 1 até 5 de & registros (F)

5 de 16 registros) . 2 rra
= de 16 regiszro srverior [l 2 Frésmo

Servicos Selecionades l

Cédigo Servigo Quantidade Total Faturado Base Célculo ISSQN Agdes

1 Lavratura de assento de casamente realizado na sede, bem como de casamento religioso com efeitos civis & convers3o de unido estdvel em casamente, incluindo todas as despesas, excete os custos de editais 56 23.982,00 23.982,00 71946 fif

=1
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Selecione os servicos
Ato
REGISTRO CVIL
Tabela de Servigos
Exibir 5w itenspor pégina
Cédigo Servige Taxa de Fi: o Judiciario Valor Final ao Usudrie  Quantidade Agises
10 Certidéo em Inteiro Teor, incluida as buseas 6551 0,00 6851 -
13 Cépia reprografica autenticada de ato da serventia 0,11 0,00 1011 +
Mostrande de 1 até 2 de 2 registros (Filtrados de 16 registros) Anterior Préximo
Servigos Selecionades
Cédiga Servigo Quantidade Total Faturado Base Calculd 15SQN fgies
1 Levratura de assento de casamento realizado na sede, bem come de casamento religioso com efeitos civis & conversio de unido estével em casamento, indluindo todas as despesas, excete os custos de editais 56 2308200 2398204 71946 | i
10 Certidéo em Inteiro Teor, incluida as buscas 3 239785 23078 794 |
Apés tod ferénci lecao, cli m “Préximo”:
POS t0da a conrerencia e selegcao, clique e roximo :
EMITIR DECLARACAO
| o ;
Competéncia Servicas Resumo
Selecione os servios|
Ato
REGISTRO CVIL
Tabela de Servicos
Pesquisar 10 Exbir 5 v itens por pigina
Cédigo Servigo Taxa de Fi &0 Judiciario Valor Final ao Usuaric ~ Quantidade Agses
10 Certiddo em Inteiro Teor, incluida as buscas 68,51 000 68,51 ES +
13 Cépis reprografica autenticada de 210 da serventia 10,11 000 1011 +
Mostrande de 1 até 2 de 2 registros (Filtrados de 16 registros) Anterior Présimo
Servigos Selecionados
Cédigo Servica Quantidade Total Faturado Base Calculo 1SSQN Agdes
1 Levratura de assento de cassmento realizada na sede, bem coma de easamento religioso com efeitos civis & converséo de unidio estével em casamento, incluinds todas as despesas, excet os custos de editais 56 2398200 2398200 71946 [
10 Certiddo em Inseire Teor, incluida 25 buscas 35 239785 230785 7194

Entdo no passo numero 3° - Resumo, o sistema ira apresentar em tela o resumo de todos
os dados preenchido nos passos anteriores, e para concluir a declaracdo, basta clicar em

“Concluir”;




444 GissOnline Ajuda GUIA RAPIDO

EMITIR DECLARACAO

1 2 (3 ]

Competéncia Servicos Resumo
Resumo
Competéncia e Totais
Informar a competéncia Quantidade Faturado Base Célculo 155
05/2023 91 26.379.85 26.379.85 791.40
Servicos Selecionados
Codigo Servico Quantidade Total 5259 esan
' < Faturado Caleul
1 Lavratura de assento de casamento realizado na sede, bem como de casamento religioso com efeitos civis e conversdo de unido estavel em casamento, incluindo todas as 56 23.982.00 2398200 719,46
despesas, exceto os custos de editais
10 Certiddo em Inteiro Teor, incluida as buscas 35 2.397.85 2.397.89 7194

v/

Emitir Declaragao

Declaracao emitida com sucesso !

Para finalizar, basta clicar em “Ok”, conforme imagem acima, e pronto, sua declaracéo foi
realizada com sucesso!

(T

w

[si 1}
[s]

a2
)
P
[
]
48]
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CONSULTAR DECLARACAO

Ok, ap6s tudo feito, preciso consultar as declaracdes que realizei, entdo, basta clicar em
“Cartorio”, apos “Consultar Declaracéo”, informe a competéncia e clique em “Proximo”:

444 GissOnline e B ﬁ OO
il ¥l

L Operacéo @l brincinal >
@ Servigos Prestados CARTORIO

&, Cartorio

Servicos Tomados Consultar Emitir Decl !
mitir Declaracdo
©,  Declaracao @ ¢

@ Apuracao

| Selecione uma das opg¢des abaixo

@ Conta Corrente

E/-(- Obras

A Depésito Judicial

x Manutencdo Cadastral

& Monitoragao

S

4 GissOnline m

g Operagéo < Principal > Cartério >

[3 Servicos Prestados CONSULTAR DECLARACAO
| &, Cartorio Selecione uma opgao para realizacdo da consulta de declaragoes.
Opgao de consulta
@ Servigos Tomados
© Competéncia Periodo
@ Apuragao 00/0000
é Conta Corrente - 2024 -
Eq- Obras jan fev. mar  abr 3
@ Depésito Judicial mai  jun jul ago

x Manutengao Cadastral St st fev  der

& Monitoragao
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Em tela, visualize os detalhes das declaracées conforme competéncia desejada.
Ah, e observe na imagem, que vocé também podera pesquisar por “Periodo”:

CONSULTAR DECLARACAO

Selecione uma opcdo para realizacdo da consulta de declaragoes.
Opcao de consulta

© Competéncia Periodo

05/2023 \

Resultado

Pesquisar

Competéncia 1 Cédigo Servigo
Lavratura de assento de casamento realizado
na sede, bem como de casamento religioso

05/2023 1 com efeitos civis e conversao de unido estavel
em casamento, incluindo todas as despesas,
exceto os custos de editais

05/2023 10 Certiddo em Inteiro Teor, incluida as buscas

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Quantidade

56

35

Total
Faturado

23.982,00

2.397.85

Base
Calculo

23.982,00

2.397.85

Exibir

Total
1SSQN

719,46

71,94

Consultar

5 » itens por pagina

Apurado Agdes

I

]

Nao

Anterior n Proximo

Este campo em destaque, esta informando que para estes valores, ainda ndo foram geradas

guias para pagamento do imposto:

Resultado

Pesquisar

Competéncia 1 Codigo Servigo

Lavratura de assento de casamento realizado
na sede, bem como de casamento religioso

05/2023 1 com efeitos civis e conversao de unido estavel
em casamento, incluindo todas as despesas,
exceto os custos de editais

05/2023 10 Certiddo em Inteiro Teor, incluida as buscas

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Quantidade

56

35

Total
Faturado

23.982,00

2.397.85

Base
Célculo

23.982,00

2.397.85

Tal procedimento, podera ser realizado por meio do menu “Apuracao”.

Exibir 5 ~ itens por pagina
Total "
ota Apurado coes
ISSQN
719,46 Nio im]
71.94 N&o imf

Anterior n Proximo
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APURACAO

Para realizar a apuracao (emitir guia) dos servigos declarados de Cartério, no menu a sua
esquerda, clique em “Apuragao”:

L Operagado { R

@ Servicos Prestados APURACAO
Selecione uma das opcdes abaixo

S4 Cartério
Servicos Tomados 2_5 : £ L i
% ’ Frery Realizar Apuracao Historico Apuracao
8883
fe o) A n
& Apuragao

Conta Corrente

Eb)

gﬁ Obras

@

Depésito Judicial

%

Manutencao Cadastral

&> Monitoracdo

Observe que o sistema ja informa resumidamente, os valores de ISS para recolhimento junto
ao municipio:
DETALHE DE APURACEO

Aqui serdo disponibilizadas as declaracdes que ainda nao foram apuradas.
Dados da Apuracdo

Apuracdo até

21/06/2023

v Calculo do ISSQN  (detalhar apuracéo)

ISSQN de Servi¢os Tomados [ o | 0,00 l
ISSQN de Servigos Prestados [ o | 791,40 l
Valor Total do ISSQN = 791.40
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Mas atencéo, clicando em “detalhar apuracéo”, vocé tera todos os detalhes da apuracgéo:

 Calculo do 1S5QN  {detlhar apuragio)

Valor Faturado ) \ + 26.379,85

Servigos Tomados + 0,00
Servigos Prestados + 26.379,85

Valor de Deducdes ) - 0,00
Dedugbes permitidas em Lei - 0,00

Base de Calculo ) = 26.379,85

Imposte Calculade i = | 0,00 ]
Cartério + 791,40
Pedagio £} + 0,00
Banco £} + 0,00

Qutros Débitos £ + 0,00
Valor Acumulade + 0,00
Débitos Pendentes + 0,00
ISSQN Simples Nacional + 0,00

Clicando em “Préximo”, o sistema direciona para mais detalhes:
DETALHE DE APURACﬂO

Aqui serdo disponibilizadas as declaracdes que ainda nao foram apuradas.
Dados da Apuracdo

Apuracdo até

21/06/2023

s Calculo do ISSQN  (detalhar apuragio)

ISSQN de Servi¢os Tomados [ = | 0,00 l
I1SSQN de Servigos Prestados [ - | 791.40 l
Valor Total do ISSQN [ = 791,40 l

A_PURACﬁO POR COMPETENCIA

Selecione as competéncias para qual 2 apuracio devers serrealizada

por Nota Fiscal

Declaractes Cartdrio

Competéncia Vencimento Qtde Servigos Faturado Base de Célculo 1SSQN
05/2023 26/06/2023 2 26.379,85 26.379,85 791,40

Totalizador

Qude de Competéncia(s) Selecionadals) V] Valor ISSQN 0,00
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Selecione a competéncia, em “Totalizador” observe a competéncia selecionada e o valor total

do imposto:

LFI.II!ACiﬂ POR COMPETENCIA

Selecione as competéncias para qual 3 apuracdo devers ser realizada

Qude de Competéncials) Selecionada(s) 1 Valor ISSQN 791,40

Apuracdo por Nota Fiscal
Declaractes Cartorio
Comperténcia Vencimento Qude Servigos Faturado Base de Célculo 1S5QN
05/2023 26i06/2023 2 26.379,85 26.379,85 791,40
Tatalizador

Clicando em “Proximo”, o sistema disponibilizara o resumo da apuragéo, e clicando em

“Concluir”, sua apuracao esta realizada:

RESUMO DE APURACAO
Forma de Pagamento Cartério Data de Vencimento 26/06/2023
Balanco das Operagdes
Valor Faturado Valor 155 Toral 155 791,40
2637985 791,40 Mutta 0,00
Juros 0,00
CorrecBo monetaria 0,00
Valor Acumulado 0,00
Débitos Pendentes 0,00
ISSQN Simples Nacional 0,00
Taxa de Expedients 0,00
Pagamento Avulso 0,00
Compensagéo 0,00
Reducdo de Imposto 0,00
I Total a Pagar 791,40 I

v

Apuracao

Apuracio reslizads com sucesso
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CONTA CORRENTE

Para realizar a consulta da guia que vocé acabou de emitir, clique em: “Conta Corrente”,

apos, “Consultar’:

444 GissOnline

HE )

o i
L Operacéo '@l Princival >
Servigos Prestados EONTA CORRENTE

Selecione uma das opgdes abaixo

@ Consultar

l_5—=l, Cartorio

Servicos Tomados

@ Apuracao

@ Conta Corrente

E/A Obras

A Deposito Judicial

X Manutencao Cadastral

& Monitoragao

Apds, clique no més que deseja consultar:

8 Operacao ( Principal > Conta Corrente > Consultar Conta >

& Apuracio CONSULTA CONTA CORRENTE

Aqui vocé podera consultar as guias geradas para pagamento do ISSQN

|j. Conta Corrente

P Selecione um ano para visualizar as cobrancas
L-& Cartorio P ¢
2023 v
f* Obras
Competéncia Valor Total Taxa de Expediente Valor Total Gerado Valor Total Recolhido Valor Total em Aberto
(3 Servicos Prestados v Janeiro 0,00 0.00 0.00 0.00
: ' Fevereiro 0.00 0,00 0,00 0.00
% Servicos Comprados
I\./ Margo 0.00 1.768,40 0,00 -1 .768.40'
x Manutencdo Cadastral ‘
St HH Pesquisar Exibir 5 v itens por pagina
A Depésito Judicial porpag
<Z» Monitoragdo N°Guia 7 Vencimento Modalidade ISSQN Taxa de Valor Data Origem Situacdo Acbes
et b Expediente Pago Pagamento & < ¢
99 10/04/2023 Prestador 1.768.40  0.00 0,00 Cartdrio Vencida Q 8 2 ®
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior Préximo
~  Abril 0.00 0.00 0.00 0,00
'  Maio 0,00 0,00 0,00 0,00
“  Junho 0,00 0,00 0,00 0,00
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Em “Acdes”, vocé tera acesso aos menus de LUPA, IMPRIMIR, ATUALIZAR e CANCELAR,
todos voltados para utilizagdo na guia:

A X i Taxa de Valor Data . i . .
N° Guia 7 Vencimento Modalidade ISSQN . Origem Situagao Agdes
Expediente Pago Pagamento

100000483 12/02/2024 Tomador 3,00 0,00 0,00 Avulsa CnEE e 2 &
o =
Cancelada o

100000484 12/02/2024 Tomador 3,00 0,00 0,00 Avulsa 0 )

100000490 12/02/2024 Tomador 3,00 0,00 0,00 Avulsa Ativa _ 2 o ®

»
100000493  12/02/2024 Prestador 682,91 0,00 0,00 Competencia Ativa 2@ o ®
100000494 12/02/2024 Tomador 3,00 0,00 0,00 Avulsa Ativa @ Q' @
Acoes
@ N

IMPORTANTE: O cancelamento da guia por parte do contribuinte é habilitado ou néo,
conforme legislacdo do municipio.



