
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  Cartórios: Emitir / Consultar Declaração,  

                                           Apuração e Conta Corrente 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Introdução 

 

O objetivo deste módulo é permitir que o prestador e/ou tomador de serviços consiga realizar 

todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissão de nota fiscal eletrônica, 

apuração, geração de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigações principais e 

acessórias. 

 

Para acessar o sistema, utilize o endereço eletrônico: http://municipio.giss.com.br.  

 

Caso já tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o sistema 

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponível no 

canto superior direito da tela, informando o seu CPF, após clique em . 

 
 

Após login e senha, clique em “Ações”          para acessar o menu Principal de sua 

escrituração: 

 
 

 

 



 

 

 
 

No eixo Operação, você terá acesso ao menu “Cartório”, e então, aos links de “Consultar 

Declaração” e “Emitir Declaração”: 

 
 

Para emitir a declaração, clique em “Emitir Declaração”, após, selecione a competência, 

clique em “Próximo”: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

No passo número 1° - Competência, selecione a competência que deseja realizar as 

declarações: 

 
 

 

 

Após, selecione o ato que deseja realizar a declaração.  

 

Observe que, no passo número 2° - Serviços, automaticamente, o sistema irá apresentar a 

lista dos emolumentos para seleção: 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

E então, os serviços bem como seus emolumentos, valores e demais detalhes nas colunas 

abaixo: 

 
 

Neste momento, você deverá realizar a busca do serviço que deseja realizar a declaração, 

inserir a quantidade e clicando na coluna “Ações” em +, o sistema irá realizar o cálculo do 

ISSQN, disponibilizando no rodapé da página, todos os detalhes para sua conferência.  

 

Realize este procedimento quantas vezes for necessário.  

 

IMPORTANTE: A busca do serviço poderá ser realizada por meio do campo “Pesquisar”, por 

nomenclatura ou código do serviço, conforme exemplo abaixo: 

 
 

 



 

 

  
 

Após toda a conferência e seleção, clique em “Próximo”: 

 
 

Então no passo número 3° - Resumo, o sistema irá apresentar em tela o resumo de todos 

os dados preenchido nos passos anteriores, e para concluir a declaração, basta clicar em 

“Concluir”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

Para finalizar, basta clicar em “Ok”, conforme imagem acima, e pronto, sua declaração foi 

realizada com sucesso! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

Ok, após tudo feito, preciso consultar as declarações que realizei, então, basta clicar em 

“Cartório”, após “Consultar Declaração”, informe a competência e clique em “Próximo”: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Em tela, visualize os detalhes das declarações  conforme competência desejada.  

Ah, e observe na imagem, que você também poderá pesquisar por “Período”:  

 
 

Este campo em destaque, está informando que para estes valores, ainda não foram geradas 

guias para pagamento do imposto: 

 
 

Tal procedimento, poderá ser realizado por meio do menu “Apuração”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

Para realizar a apuração (emitir guia) dos serviços declarados de Cartório, no menu à sua 

esquerda, clique em “Apuração”: 

 
 

Observe que o sistema já informa resumidamente, os valores de ISS para recolhimento junto 

ao município: 

 
 

 

 

 



 

 

 

Mas atenção, clicando em “detalhar apuração”, você terá todos os detalhes da apuração: 

 
 

Clicando em “Próximo”, o sistema direciona para mais detalhes: 

 

 
 

 

 



 

 

 

Selecione a competência, em “Totalizador” observe a competência selecionada e o valor total 

do imposto: 

 
 

Clicando em “Próximo”, o sistema disponibilizará o resumo da apuração, e clicando em 

“Concluir”, sua apuração está realizada: 

 

 
 



 

 

 

 
 

Para realizar a consulta da guia que você acabou de emitir, clique em: “Conta Corrente”, 

após, “Consultar’: 

 
 

Após, clique no mês que deseja consultar: 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

Em “Ações”, você terá acesso aos menus de LUPA, IMPRIMIR, ATUALIZAR e CANCELAR, 

todos voltados para utilização na guia: 

 

 
 

 

IMPORTANTE: O cancelamento da guia por parte do contribuinte é habilitado ou não, 

conforme legislação do município. 


